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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
na potrzeby Lubelskiego Urzedu Wojewddzkiego w Lublinie oraz
Delegatur

ul. Spokojna 4 g Luhe|ski

L ZAMAWIAJACY

Lubelski Urzad Wojewodzki w Lublinie (tel. 81 74-24-535),
Doktadny adres do korespondencji: 20-914 Lublin, ul. Spokojna 4,
Faks do korespondencji w sprawie zaméwienia: 81 74-24-535.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamo6wieni publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.), zwanej dalej ustawa
Pzp, w trybie przetargu nieograniczonego dla ustug o wartoéci zaméwienia przekraczajace;j,
wyrazonej w ziotych, réwnowartogei kwoty 130 000 EURO.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
L. Przedmiotem zaméwienia sq §wiadczone na potrzeby Lubelskiego Urzedu Wojewdodzkiego
w Lublinie oraz Delegatur w Bialej Podlaskiej, Chetmie i Zamosciu, przez okres 2 lat:

» ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, polegajace na:
1) w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek listowych,
ekonomicznych { priorytetowych, paczek priorytetowych oraz ustug komplementarnych,
2)w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek
listowych i paczek, jako priorytetowych i ekonomicznych oraz ustug specjalnych,
3) dorgczeniu lub wydaniu przesytek, o ktérych mowa w pkt. 1) i 2), zwracanych do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy.

e ustugi odbioru przesylek.
Szczegblowy opis przedmiotu i warunkéw zaméwienia zawiera zal. nrl do niniejszej SIWZ,
Kod CPV: 64112000-4, 64113000-1
2. S$wiadczenie ustug objetych niniejszym postepowaniem winno odbywaé sie zgodnic
z obowiazujacymi przepisami, w szczeg6lnosci:
- ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Lj.: Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),
- migdzynarodowych przepiséw pocztowych.
3. Szacunkowe ilosci przewidywanych przesylek i paczek w okresie §wiadczenia ustug
zawiera zalgcznik nr 2.1 do niniejszej SIWZ - Formularz kalkulacji ceny. Podane
w zestawieniu szacunkowe ilo$ci sporzadzone zostaty w oparciu o szacunkowe dane z 2012 r.
i shuza jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy
nie gwarantuje, z¢ podane ilodci zostana zrealizowane w okresie trwania Umowy.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawey tylko i wylacznie za ustugi faktycznie wykonane.
Jednoczesnie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktora zostanie zaplacona z tytutu
realizacji przedmiotu zaméwienia wyniesie 70 % ceny podanej w formularzu ofertowym.
4. W przypadku wystapienia zmian rodzaju, wagi czy gabarytéw przesytek nadawanych przez
Zamawiajacego w obrocie krajowym i zagranicznym, w stosunku do wykazanych pierwotnie
w zataczniku nr 2.1, podstawa rozliczen beda ceny zgodne z obowiazujacym cennikiem
Wykonawcy, ktéry zostanie przez niego dostarczony najpdzniej w dniu podpisania umowy,
w ramach ogdlnej kwoty zaméwienia.



[image: image2.png]5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupelniajacych.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsSciowych ani ofert wariantowych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin wykonania zaméwienia — od dnia podpisania umowy (nie wczesniej
jednak niz od dnia 01.01.2014 r.) do dnia 31.12.2015r.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja tacznie
warunki:
- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnodci . lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,
- posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
-dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,
- sytuacji ekonomicznej i finansowej,
to znaczy, ze Wykonawcy:
1) posiadaja aktualny wpis do rejestru operator6w pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 1529), w zakresie
uprawnigjagcym do wykonania zaméwienia lub o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu
z uzyskania w/w wpisu,
2) posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym
wykonali, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonuja, co najmniej
3 ushugi pocztowe odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia, w zakresie
niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wykonane dla jednego podmiotu przez okres co najmniej
12 miesigcy, o wartosci co najmniej 500 000,00 zt brutto, oraz podadza ich wartosci,
przedmiot, daty wykonania i podmioty, na rzecz ktérych ushugi te zostaly wykonane, a takze
zatacza dowody, ze ustugi te zostaly wykonane lub s wykonywane nalezycie,
3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia,
4) znajduj si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,

- oraz nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust.1i 2 ustawy Pzp.
2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
1) Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki, o ktérych mowa w ust 1. na
podstawie ziozonego wraz z oferta, zgodnie z art. 44 ustawy Pzp, o$wiadczenia o spetnieniu
warunkéw udziatu w postgpowaniu (zalgeznik nr 3 do SIWZ) oraz na podstawie zlozonych
wraz z oferta dokumentéw zadanych przez Zamawiajacego potwierdzajacych spelnianie tych
warunkow i okreslonych w rozdziale VI niniejszej specyfikacji.
2) Ocena speMnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
analizy tresci wymaganych dokumentow i o§wiadczefi, wg kryterium spelnia / nie spelnia.
Z tresei zalaczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca
spetnia, pod rygorem wykluczenia z postepowania.

VL. WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU
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1) oéwiadczenie zgodne z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 i 2 ustawy o Pzp, wg wzoru
stanowiacego zalgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ. W przypadku sktadania oferty
wsp6lnej Wykonawcy skladajacy oferte wspblna moga zlozy¢ jedno wspélne
o$wiadczenie dot. art. 22 ust. 1 ustawy. Warunek zostanie uznany przez
Zamawiajacego za spelniony, jezeli Wykonawcy skladajacy oferte¢ wspdlng beda
spelnia¢ go tacznie. W przypadku skladania oferty wspélnej oéwiadczenie dot. art.
24 ust. 11 2 ustawy sklada kazdy z Wykonawcow sktadajacych oferte wspélna,

2) aktualny w terminie skladania ofert wpis do rejestru operator6w pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U.
z 2012 1. poz. 1529), w zakresie uprawniajacym do wykonania zaméwienia lub
oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania w/w wpisu. W przypadku
skfadania oferty wspélnej ww. wpis sklada kazdy z Wykonawcoéw skladajacych
ofert¢ wspélna,

3) aktualny w terminie sktadania ofert odpis z wladciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey
przed uptywem terminu skladania ofert. W przypadku sktadania oferty wspélnej ww.
odpis sktada kazdy z Wykonawcéw skiadajacych oferte wspdlna,

4) wykaz wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, co najmniej 3 ustug pocztowych odpowiadajacych swoim rodzajem
przedmiotowi zaméwienia, w okresic ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy ~ w tym okresie,
wykonanych dla jednego podmiotu przez okres co najmniej 12 miesiecy,
o wartosci co najmniej 500 000,00 zt brutto, z podaniem ich wartogci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te zostaly wykonane, wedlug
wzoru, stanowiacego zalacznik nr 4 do SIWZ , Wykaz wykonanych/wykonywanych
ustug pocztowych”, oraz z zalaczeniem dowoddow, ze ustugi te zostaly wykonane lub
sq wykonywane nalezycie. W przypadku skiadania oferty wspolnej Wykonawcey
skiadajacy oferte wspdlng skladaja jeden wspilny ww. wykaz. Warunek zostanie
uznany przez Zamawiajacego za spetniony, jezeli Wykonawcy skladajacy oferte
wspolng beda spelniaé go tacznie,

5) aktualne w terminie skiadania ofert za§wiadczenie wlasciwego naczelnika urzgdu
skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub
zadwiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert. W przypadku sktadania oferty wspélnej ww. zaswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcow skladajacych oferte wspolna,

6) aktualne w terminie skladania ofert zaswiadczenie z wla§ciwego Zakladu
Ubezpieczeii Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego o nie
zaleganiu z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skiadania ofert. W przypadku sktadania oferty wspélnej ww. zaswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawc6w skladajacych oferte wspélna,



[image: image4.png]7) aktualng w terminie skladania ofert informacje z Krajowego Rejestru Karnego
w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy Pzp, wystawiong nie
wezesdnie] niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skiadania ofert. W przypadku
skfadania oferty wspolnej ww. informacje sklada kazdy z Wykonawcow skladajacych
ofert¢ wspdlna,

8) aktualng w terminie sktadania ofert informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego
w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawiona nie wczeéniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert. W przypadku sktadania oferty
wsp6lnej ww. informacje sklada kazdy z Wykonawcéw skladajacych oferte wspélna,

9) liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2007 r. Nr
50 poz. 331 z pézn. zm.), albo informacj¢, ze nie nalezy do grupy kapitatowej,
zgodnie z zalgeznikiem 6 lub 7 do SIWZ. W przypadku sktadania oferty wspélnej
ww. liste badZ informacje sklada kazdy z Wykonawcéw skladajacych ofert¢ wspélna.
2. Wymagana forma sktadanych dokumentéw:

- o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu wymienione w ust. 1
pkt. 1), wykaz wykonanych ustug wymieniony w ust. 1 pkt. 4), oraz liste podmiotéw badz
informacj¢ wymieniona w ust. 1 pkt. 9) nalezy zlozy¢ w formie oryginahy;

- dokumenty wymienione w ust. 1 pkt. 2), 3), 5), 6), 7), 8) nalezy zlozyé w formie
oryginahu lub kserokopii po§wiadczonej za zgodnodé z oryginalem przez Wykonawce.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w:

- ust. 1 pkt. 3) sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadlosci, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert,

- ust. 1 pkt. 5) - 6) sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie zalega z uiszczaniem podatkGw,
oplat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlagciwego organu, wystawione nie
wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

- ust. 1 pkt. 7) sklada zaswiadczemic wladciwego organu sadowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza,
w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy Pzp, wystawione nie
wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skladania ofert,

- ust. 1 pkt. 8) skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w kt6rym ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie orzeczono wobec niego zakazu
ubiegania si¢ 0 zamowienie.

4. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3, zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym okreSla si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis ust. 3 dot. terminéw stosuje si¢ odpowiednio.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. Dokumenty sporzadzone w jezyku obeym sg skladane wraz z thimaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.



[image: image5.png]6. Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych o$wiadczen lub dokumentow,
skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3
ustawy Pzp.

VIL. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW
1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujq pisemnie. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomoca faksu uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich
tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i na zadanie strony zostata
niezwlocznie potwierdzona pisemnie. Zgodnie z przepisami ustawy Pzp wszelkie
informacje zwiazane z przedmiotowym postgpowaniem, wymagajace umieszczenia
na stronach internetowych (w tym ewentualne modyfikacje niniejszej specyfikacji),
beda udostgpnione na stronie Zamawiajacego http;/ww2.lublin.uw.gov.pl/zampub/
2. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.
3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
4. Wykonawca moze zwracal sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacii.
Zamawiajacy udzieli wyjasnieh Wykonawcy, jezeli pytanie wplynie do Zamawiajacego nie
pézniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Zamawiajacy przekaze do wiadomosci tre$¢ wyjasnienia, nie ujawniajac zrodla zapytania,
wszystkim Wykonawcom, kt6rzy pobrali niniejsza specyfikacje.
5. Przed uplywem terminu skladania ofert, Zamawiajacy moze zmodyfikowaé
w zakresie dopuszczonym przepisami niniejsza specyfikacje. Kazda wprowadzona przez
Zamawiajacego modyfikacja zostanie dor¢czona wszystkim Wykonawcom, zgodnie
z zapisem ust. 1. Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin sktadania ofert w celu umozliwienia
Wykonawcom uwzglednienia w przygotowywanych ofertach modyfikacji do niniejszej
specyfikacji.
6. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w zwiazku
z toczacym si¢ postgpowaniem sa:
1) w zakresie proceduralnym — Marlena Kolesnik, tel. (81) 74-24-535,
2) w zakresie merytorycznym — Beata Konop, tel. (81) 74-24-798.

Kontakt: wylgcznie od poniedziatku do giqtku w dni robocze

w godzinach §%2-15%

VHI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci 25 000,00 zl (slownie:
dwadziescia pigé tysigey zlotych). Wadium nalezy wnie$é przed uplywem terminu do
sktadania ofert. Wykonawca moze wnie$¢ wadium w nastepujacych formach:

a) pieniadzu;

b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spéldzielczej kasy
oszczgdnosciowo-kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pdzn. zm.).

W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu nalezy wplacié¢ je na konto:
nr 56 1010 1339 0055 0013 9120 0000.
Dowdéd wniesienia wadium nalezy dolaczy¢ do oferty.



[image: image6.png]Zamawiajacy zwréci wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawecy,
ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawcy, ktérego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwréci wadium niezwlocznie
po zawarciu umowy w sprawie zamOwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy zwréci niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat
ofertg przed uplywem terminu skladania ofert.
Zamawiajacy zazada ponownego wniesienia wadium przez wykonawceg, ktéremu
zwrécono wadium, jezeli w wyniku rozstrzygniecia ewentualnego odwolania jego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca bedzie zobowigzany
w tym przypadku wnie$¢ wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwréci je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o kiérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, nie zlozyt dokumentow
lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub pelnomocnictw, chyba, ze
udowodni, iz wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.
Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostala wybrana:

a) odméwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na

warunkach okreslonych w ofercie;
b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
¢) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stato sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawecy.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 60 dni od daty uplywu terminu do sktadania
ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Kazdy Wykonawca zobowiazany jest zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi
w SIWZ i przygotowal ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposéb czytelny, przy
uzyciu formularza ofertowego (wraz z formularzem kalkulacji ceny - zal. Nr 2.1),
stanowiacego zalgeznik nr 2 do SIWZ, wypelnionego na maszynie do pisania, komputerze
albo recznie, dtugopisem w sposob czytelny.

3. Formularz oferty wraz z formularzem kalkulacji ceny i dokumentami sporzadzanymi przez
Wykonawcg powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawey
(upowaznienie winno by¢ dolaczone do oferty o ile prawo do reprezentowania
Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego).

4. Wszelkie inne dokumenty dotaczone do oferty powinny byé w oryginale lub jako
kserokopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobe
przez niego umocowang (umocowanie winno by¢ dotaczone do oferty).

5.W/w pelnomocnictwa nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii pos$wiadczonej za
zgodnoé¢ z oryginatem przez notariusza.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.



[image: image7.png]7. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci powierzenia jakiegokolwiek zakresu zaméwienia
podwykonawcom wedtug wyboru Wykonawcy.
8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie tego zakresu zamoéwienia,
ktérego wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
9. W razie braku wskazania przez Wykonaweg w  ofercie czgsci zaméwienia,
o ktérym mowa w ust. 7 Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzyé
podwykonawcom wykonania zadnego zakresu zaméwienia.
10. Podmioty wystepujace wspélnie, zobowiazane sg do zlozenia wraz z oferta
pelnomocnictwa do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw  wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia. Przed podpisaniem umowy z Wykonawca,
ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza skiadajacy ofert¢ wspélng beda
micli obowiazek przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe regulujaca wspolprace
podmiotéw, zawierajacq co najmniej:
a) zobowigzanic do realizacji wspélnego przedsigwzigcia gospodarczego
obejmujacego swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zaméwienia,
b) okreélenie zakresu dzialania poszczegolnych stron umowy,
¢) czas obowiazywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy, niz okres
obejmujacy realizacje zam6wienia oraz czas trwania rekojmi i gwarancji
jakosci.
11.Jezeli Wykonawca bedzie polegat na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go
z nimi stosunkéw zobowiazany bedzie wéwczas do udowodnienia Zamawiajacemu,
iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia,
w szczeg6lnosei przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zaméwienia, na zasadach okrelonych w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich
moze 2ada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga
by¢ sktadane (t.j.: Dz.U. z 20131, poz. 231).

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT

1. Ofertg wraz z wymaganymi przez niniejsza specyfikacje dokumentami nalezy zlozyé
w podwéjnym, zamknigtym opakowaniu w siedzibie Zamawiajgcego w Lubelskim
Urzgdzie Wojewédzkim w Lublinie, ul. Spokojna 4, 20-914 Lublin, pokéj nr 60,
w terminie do dnia 25 wrzesnia 2013 r. do godz. 11%°,

2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwicrania.

3. Opakowanie oferty powinno zawieraé napis: ,Lubelski Urzad Wojewédzki
w Lublinie, ul. Spokojna 4, 20-914 Lublin, dostarczy¢ wylacznie do pokoju nr 60. Oferta
na swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Lubelskiego Urzedu Wojewadzkiego w Lublinie oraz Delegatur, oraz podawaé nazwe/firme
i adres Wykonawcy, z dopiskiem ,,Nie otwieraé”.

4.0Otwarcie ofert nastapi w dniu 25 wrzesnia 2013 r. o godz. 12° w pokoju nr 60
w siedzibie Zamawiajacego w Lubelskim Urzg¢dzie Wojewédzkim w Lublinie przy ul.
Spokejna 4 .

5. Wykonawca moze zmodyfikowaé lub wycofaé oferte przed wyznaczonym terminem
skladania ofert poprzez pisemne powiadomienie Zamawiajacego. Powiadomienia
o modyfikacji lub wycofaniu musza by¢ przygotowane, oznaczone i dostarczone zgodnie
z zasadami skfadania ofert i dodatkowo opisane na opakowaniu ,MODYFIKACJA” albo
»WYCOFANIE”.
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1. Cena jest to warto$¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktorg kupujacy jest obowigzany
zaplaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ushige; w cenie uwzglednia si¢ podatek od towardw
i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw sprzedaz towaru
(ustugi) podlega obciazeniu podatkiem od towaréw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

2. Ceng nalezy wyrazi¢ w walucie obowiazujacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej tj.
w zlotym polskim, liczacym 100 groszy.

3. Spos6b obliczenia ceny:

1) Wykonawca wypelniajac formularz ofertowy stanowiacy zalgeznik Nr 2 do SIWZ poda
ceng za $wiadczenie ustug pocztowych za caly okres obowiazywania umowy. Cena oferty
wynikaé bedzie z wypetnionego formularza kalkulacji ceny stanowiacego zatacznik Nr 2.1,
w ktérym Wykonawca poda ceny jednostkowe za $wiadczone ushagi oraz za caly okres
obowiazywania umowy.

2) Do wyliczenia ceny Zamawiajacy podat srednie roczne ilogci przesylek kazdego rodzaju
z tym, Zze Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania podanych iloci przesylek.

3) W cenie nalezy wyszczeg6lnié cene netto, stawke podatku VAT, kwote podatku VAT oraz
ceng faczna z podatkiem VAT, z zastrzezeniem zapisow art. 43 ust. 1 pkt.17 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity: Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz.
1054 z p6zn. zm.).

4) Prawidiowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjaé
stawke podatku VAT zgodna z aktualnie obowiazujacymi przepisami.

5) Cena brutto za realizacje catodci zaméwienia podana w formularzu ofertowym musi
obejmowaé wszystkie clementy skladajace si¢ na zamOwienie, zawiera¢ wszelkie koszty
i skladniki zwiazane z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajacego 1 zaspokoi¢ w calosci naleznos¢é Wykonawey z tytutu  wykonania
zamdwienia.

6) Oferowane przez Wykonawce ceny jednostkowe przesylek moga podlegaé w trakcie
obowiazywania umowy zmianom wynikajacym ze zmian obowiazujacych stawek
opodatkowania (VAT), oraz ze zmian cen objetych cennikami ustug pocztowych
wprowadzonych na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 1529); jednoczesnie w przypadku wystapienia
powyzszych zmian Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé rozwiazania umowy
w terminie natychmiastowym.

XIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
ISPOSOBU OCENY OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedlug nastepujacego kryterium i jego znaczenia:

Cena - 100%.

Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie ze wzorem:

najnizsza oferowana cena
Kryterium ceny | = brutto x| 100
cena brutto badanej oferty

2. Zamawiajacy za najkorzystnicjsza uzna oferte nie podlegajaca odrzuceniu, o najnizszej
cenie ofertowej brutto i ktéra tym samym uzyska najwigksza liczbe punktéw.



[image: image9.png]XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymogom okreslonym w ustawie Pzp i niniejszej SIWZ oraz zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny ofert.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowiazany jest zawrzeé umowe
z Zamawiajacym w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

3.Istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
stanowia zalgeznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

4. W terminie 4 dni roboczych od informacji o wyborze oferty, wybrany Wykonawca
ma obowigzek dostarczyé Zamawiajacemu projekt umowy zawierajacy istotne
postanowienia umowy. Projekt powinien zawieraé w szczegélnosci okreélenie
warunkéw ustug $wiadczonych przez Wykonawce, tj. informacji o terminach
dostarczanych przesylek, informacji o przystugujacym Zamawiajacemu prawie
whniesienia reklamacji. Zamawiajacy sprawdzi projekt umowy pod katem zgodnos$ci
z przepisami, w szczegdlnoéci ustawy Prawo zamoéwien publicznych, specyfikacja
istotnych warunkéw zamowienia i oferta. W przypadku niezgodnosci zapiséw
projektu umowy z wymogami prawa, specyfikacji czy oferty, Zamawiajacy dostosuje
projekt umowy do obowiazujacych dokumentéw. Dostosowany projekt umowy
zostanie przekazany Wykonawcy razem z zaproszeniem do podpisania umowy.

5. Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Wykonawcom w toku postgpowania przystuguja érodki ochrony prawnej okreslone
w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U.z 2010 r. Nr 113 poz.759, z p6zn. zm.).

XVI. ZALACZNIKI DO SIWZ:

1. Zatacznik nr 1 - Szezegélowy opis przedmiotu i warunkéw zaméwienia.

2. Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy wraz z formularzem kalkulacji ceny.

3. Zalaeznik nr 3 - O$wiadczenie o speinianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

4. Zalacznik nr 4 — Wykaz wykonanych/wykonywanych ushig pocztowych.

5. Zalacznik nr S - Istotne postanowienia umowy wraz ze stosownymi wykazami.

6. Zatacznik nr 6 - O$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j.
7.Zatacznik nr 7 - Oswiadczenie o braku przynalezno$ci do grupy kapitatowej.





