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Opisu przedmiotu zaméwienia publicznego na ushugi dozoru i ochrony fizycznej

obiektéw Lubelskiego Urzedu Wejewédzkiego w Lublinie

1. ZADANIE Nr 1 - ustugi dozoru i ochrony fizycznej obiektéw Lubelskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Lublinie, zlokalizowanych:

1) przy ul. Spokojnej 4:

a)
b)

)

4

2

h)

i)

k)

)

zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom Urzedu w godzinach urzedowania,
obsluga urzadzenn monitoringu oraz systemu alarmu przeciwpozarowego
zainstalowanego w obiekcie,

wydawanie, przyjmowanie i przechowywanie kluczy do pomieszczen biurowych,
magazynowych i innych znajdujacych si¢ w obiekcie. Klucze winny by¢é
przechowywane w szafkach bedacych na wyposazeniu portierni. Zabrania si¢
pozostawiania kluczy w miejscach dostgpnych dla oséb trzecich,

czuwanie catodobowe nad bezpieczenstwem obiektu w czasie pelnionego dyzuru
poprzez dokonywanie kilkakrotnych obchodow prowadzonych w odstepach
godzinowych — gléwnie w godzinach popotudniowych i nocnych. Podczas
obchodu pracownik ochrony powinien posiada¢ srodek lacznosci w postaci
telefonu komorkowego,

bezwzgledne przestrzeganie zapisow planu ochrony i bezpieczenstwa obiektu,
przestrzegac zasady, ze pracownicy Urzedu pozostajacy w budynku lub na terenie
obiektu po godzinach urzgdowania powinni posiadaé stosowne zezwolenia
(dotyczy takze najemcow) wystawione przez dyrektora (kierownika) komorki
organizacyjnej lub przez osoby przez niego upowaznione. Fakt taki nalezy
odnotowaé w ksi¢dze dyzurow,

sukcesywne sprawdzanie zamknig¢ wszystkich drzwi zewngtrznych, drzwi
do pomieszczen biurowych, okien, wlazéw  oraz wlaczanie i wylaczanie
os$wietlenia wewnetrznego i zewnetrznego budynku,

przestrzeganie bezpieczenstwa przy wnoszonym i wynoszonym z budynku
sprzecie i urzadzeniach technicznych i innych materiatach biurowych Zzadajac
od oséb prowadzacych te czynnosci odpowiednich zezwolen wydanych przez
dyrektora komorki organizacyjnej lub przez osob¢ przez niego upowazniong.
Zezwolenie pozostaje na portierni. Fakt taki dyzurujacy odnotowuje w ksigdze
dyzuréw,

zwracanie uwagi na osoby wnoszace przedmioty o podejrzanym wygladzie
i ewentualnie zglaszanie tego faktu osobom wskazanym w planie ochrony oraz
dokonanie opisu zdarzenia w ksi¢dze dyzuréw,

wpisywanie do ksiegi dyzuréw wszelkich innych zdarzen majacych miejsce
podczas dyzuru, w szczegolnosei: godzing przekazania lub przejecia dyzuru, brak
kluczy do pomieszczen, stwierdzone usterki techniczne monitoringu, o$wietlenia,
oraz o niewielkim zagrozeniu awarie ciepta, wody, kanalizacji i energetyczne,
meldowanie do odpowiednich sluzb o zaistniatych zdarzeniach losowych
(pozar, wlamanie, napad, awarie o powaznym zagrozeniu dla bezpieczenstwa
mienia i osob), jednoczesne zawiadamianie o takich zdarzeniach 0séb wskazanych
w planie ochrony,

koordynowanie systemu powiadamiania przy zaistnialych zdarzeniach, ktére
miaty miejsce w pozostalych obiektach LUW zlokalizowanych na terenie Lublina,

m) odbi6r prenumerowanej prasy.
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3)

przy ul. Czechowskiej 15:

a) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom Urzedu w godzinach urzedowania,

b) obstuga urzadzen monitoringu oraz systemu alarmu przeciwpozarowego
zainstalowanego w obiekcie,

¢) wydawanie, przyjmowanie i przechowywanie kluczy do pomieszczen biurowych,
magazynowych i innych znajdujacych si¢ w obiekcie. Klucze winny byé
przechowywane w szafkach bgdacych na wyposazeniu portierni. Zabrania sic
pozostawiania kluczy w miejscach dostepnych dla 0séb trzecich,

d) czuwanie catodobowe nad bezpieczenstwem obiektu w czasie pelnionego dyzuru
poprzez dokonywanie kilkakrotnych obchodéw prowadzonych w odstepach
godzinowych — gtéwnie w godzinach popotudniowych i nocnych. Podczas
obchodu pracownik ochrony powinien posiada¢ $rodek lacznosci w postaci
telefonu komorkowego,

€) bezwzgledne przestrzeganie zapisow planu ochrony i bezpieczefistwa obiektu,

f) przestrzega¢ zasady, ze pracownicy Urzedu pozostajacy w budynku lub na terenie
obiektu po godzinach urzgdowania powinni posiadaé stosowne zezwolenia
wystawione przez dyrektora komoérki organizacyjnej lub przez osoby przez niego
upowaznione. Fakt taki nalezy odnotowaé w ksiedze dyzurow,

g) sukcesywne sprawdzanie zamknig¢ wszystkich drzwi zewnetrznych, drzwi
do pomieszczen biurowych, okien, wlazéw  oraz wlgczanie i wylaczanie
oswietlenia wewngtrznego i zewngtrznego budynku,

h) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa przy wnoszonym i wynoszonym z budynku
sprzgcie i urzadzeniach technicznych i innych materiatach biurowych, zadajac
od os6b prowadzacych te czynnosci odpowiednich zezwolen wydanych przez
dyrektora komorki organizacyjnej lub przez osob¢ przez niego upowazniong.
Zezwolenie pozostaje na portierni. Fakt taki dyzurujacy odnotowuje w ksigdze
dyzuréw,

i) zwracanie uwagi na osoby wnoszace przedmioty o podejrzanym wygladzie
i ewentualnie zglaszanie tego faktu osobom wskazanym w planie ochrony a takze
dokonanie opisu zdarzenia w ksigdze dyzuréw,

j) wpisywanie do ksiegi dyzuréw wszelkich innych zdarzen majacych miejsce
podczas dyzuru, w szczegdlnosci: godzing przekazania lub przejecia dyzuru, brak
kluczy do pomieszczefi, stwierdzone usterki techniczne monitoringu, oswietlenia,
oraz o niewielkim zagrozeniu awarie ciepta, wody, kanalizacji i energetyczne,

k) meldowanie do odpowiednich stuzb o zaistnialych zdarzeniach losowych
(pozar, wlamanie, napad, awarie o powaznym zagrozeniu dla bezpieczefstwa
mienia i 0s6b), jednoczesne zawiadamianie o takich zdarzeniach os6b wskazanych
w planie ochrony,

1) zapewnienie i pomoc przy transportowaniu oséb niepelnosprawnych na I pigtro
w budynku,

m) odbi6r prenumerowanej prasy.

przy ul. Lubomelskiej 1-3:
a) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom Urz¢du w godzinach urzgdowania,

b) obstuga urzadzeh monitoringu oraz systemu alarmu przeciwpozarowego
zainstalowanego w obiekcie,

¢) wydawanie, przyjmowanie i przechowywanie kluczy do pomieszczen biurowych,
magazynowych i innych znajdujacych si¢ w obiekcie. Klucze winny by¢
przechowywane w szafkach bedacych na wyposazeniu portierni. Zabrania sig
pozostawiania kluczy w miejscach dostgpnych dla oséb trzecich,
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d)

2)

h)

i)

k)

1)

czuwanie calodobowe nad bezpieczenistwem obiektu w czasie petnionego dyzuru
poprzez dokonywanie kilkakrotnych obchodéw prowadzonych w odstepach
godzinowych — glownie w godzinach popotudniowych i nocnych. Podczas
obchodu pracownik ochrony powinien posiadaé $rodek lacznosci w postaci
telefonu komérkowego,

bezwzgledne przestrzeganie zapiséw planu ochrony i bezpieczenstwa obiektu,
przestrzegaé zasady, Ze pracownicy Urzedu pozostajacy w budynku lub na terenie
obiektu po godzinach urzedowania powinni posiadaé stosowne zezwolenia
(dotyczy takze najemcoéw) wystawione przez dyrektora (kierownika) komorki
organizacyjnej lub przez osoby przez niego upowaznione. Fakt taki nalezy
odnotowaé w ksiedze dyzuréw,

sukcesywne sprawdzanie zamknig¢ wszystkich drzwi zewnetrznych, drzwi
do pomieszczen biurowych, okien, wlazéw oraz wlaczanie i wylaczanie
o$wietlenia wewngtrznego i zewngtrznego budynku,

przestrzeganie zasad bezpieczenstwa przy wnoszonym i wynoszonym z budynku
sprzgcie i urzadzeniach technicznych i innych materiatach biurowych, zadajac
od o0s6b prowadzacych te czynno$ci odpowiednich zezwolen wydanych przez
dyrektora komérki organizacyjnej lub przez osobg przez niego upowazniona.
Zezwolenie pozostaje na portierni. Fakt taki dyzurujacy odnotowuje w ksiedze
dyzuréw,

zwracanie uwagi na osoby wnoszace przedmioty o podejrzanym wygladzie
i ewentualnie zglaszanie tego faktu osobom wskazanym w planie ochrony a takze
dokonanie opisu zdarzenia w ksigdze dyzurow,

wpisywanie do ksiggi dyzuréw wszelkich innych zdarzen majacych miejsce
podczas dyzuru, w szczegdlnosei: godzing przekazania lub przejecia dyzuru, brak
kluczy do pomieszczen, stwierdzone usterki techniczne monitoringu, o$wietlenia,
oraz o niewielkim zagrozeniu awarie ciepta, wody, kanalizacjii energetyczne,
meldowanie do odpowiednich stuzb o zaistniatych zdarzeniach losowych
(pozar, wlamanie, napad, awarie o powaznym zagrozeniu dla bezpieczenstwa
mienia i 0s6b), jednoczesne zawiadamianie o takich zdarzeniach oséb wskazanych
w planie ochrony,

zapewnienie i pomoc przy transportowaniu osob niepetnosprawnych,

m) obstuga szlabanu wjazdowego na parking LUW,

n)

odbidr prenumerowanej prasy.

przy ul. Wojciechowskiej 1:

a)
b)

d)

€)

zapewnienie bezpieczefistwa pracownikom Urzedu w godzinach urzg¢dowania
na terenie bazy transportowej,

wydawanie, przyjmowanie i przechowywanie kluczy do pomieszczen biurowych,
magazynowych i innych znajdujacych si¢ w obiekcie. Klucze winny by¢
przechowywane w szafkach bedacych na wyposazeniu portierni. Zabrania sig
pozostawiania kluczy w miejscach dostepnych dla oséb trzecich,

czuwanie catodobowe nad bezpieczenstwem obiektu w czasie pelnionego dyzuru
poprzez dokonywanie kilkakrotnych obchodéw prowadzonych w odstepach
godzinowych — glownie w godzinach popotudniowych i nocnych. Podczas
obchodu pracownik ochrony powinien posiada¢ srodek lacznosci w postaci
telefonu komérkowego,

bezwzgledne przestrzeganie zapiséw planu ochrony i bezpieczefistwa obiektu,
przestrzegaé zasady, ze pracownicy Urzgdu pozostajacy na terenie obiektu
po godzinach urzedowania powinni posiadaé stosowne zezwolenia wystawione
przez dyrektora Biura Obstugi LUW lub przez osoby przez niego upowaznione.
Fakt taki nalezy odnotowaé w ksigdze dyzurow,
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h)

D

k)
)

m)

n)
0)

sukcesywne sprawdzanie zamknigé wszystkich drzwi zewnetrznych, drzwi
do pomieszczeti biurowych, okien, wlazéw oraz wlaczanie i wylaczanie
oswietlenia wewngtrznego i zewngtrznego zespotu budynkow,

przestrzeganie zasad bezpieczefistwa przy wnoszonym i wynoszonym z terenu
bazy transportowej sprzgcie i urzadzeniach technicznych i innych materiatach,
zadajac od osob prowadzacych te czynnosci odpowiednich zezwolefi wydanych
przez dyrektora Biura Obstugi LUW lub przez osobg przez niego upowazniona.
Zezwolenie pozostaje na portierni. Fakt taki dyzurujacy odnotowuje w ksigdze
dyzurow,

zwracanie uwagi na osoby wnoszace przedmioty o podejrzanym wygladzie
i ewentualnie zgtaszanie tego faktu osobom wskazanym w planie ochrony a takze
dokonanie opisu zdarzenia w ksiedze dyzuréw,

wpisywanie do ksiegi dyzuréw wszelkich innych zdarzen majacych miejsce
podczas dyzuru, w szezegélnosci: godzing przekazania lub przejecia dyzuru, brak
kluczy do pomieszczen, stwierdzone usterki techniczne monitoringu, os$wietlenia,
oraz o niewielkim zagrozeniu awarie ciepta, wody, kanalizacji i energetyczne,
meldowanie do odpowiednich stuzb o zaistnialych zdarzeniach losowych
(pozar, wlamanie, napad, awarie o powaznym zagrozeniu dla bezpieczenstwa
mienia i 0s6b), jednoczesne zawiadamianie o takich zdarzeniach os6b wskazanych
w planie ochrony,

zapewnienie i pomoc przy transportowaniu oséb niepetnosprawnych,
utrzymywanie tadu i czystosci na terenie bazy transportowej m.in. poprzez:
koszenie trawnikéw oraz ich podlewanie i innych roslin w okresie letnim,
likwidacj¢ zasmiecen przy pojemnikach na odpady,

w okresie zimowym od$niezanie dojs¢ i ciagéw komunikacyjnych przy uzyciu
sprzetu mechanicznego i rgcznego oraz likwidacja oblodzen poprzez posypywanie
odpowiednimi preparatami,

prowadzenie rejestru wjazdéw i wyjazdéw pojazdow stuzbowych garazowanych
na terenie bazy transportowe;j,

zamykanie i otwieranie szlabanu oraz w okreslonych godzinach bramy wjazdowe;j.

2. ZADANIE Nr 2 - uslugi dozoru i ochrony fizycznej obiektéw Lubelskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Zamosciu, zlokalizowanych:

1) przy ul. Partyzantow 3:

a)
b)

<)

d

zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom Urzgdu w godzinach urzedowania,
obstuga urzadzen monitoringu oraz systemu alarmu przeciwpozarowego
zainstalowanego w obiekcie,

wydawanie, przyjmowanie i przechowywanie kluczy do pomieszczen biurowych,
magazynowych i innych znajdujacych si¢ w obiekcie. Klucze winny byé
przechowywane w szafkach bedacych na wyposazeniu portierni. Zabrania sig
pozostawiania kluczy w miejscach dostepnych dla oséb trzecich,

czuwanie calodobowe nad bezpieczenstwem obiektu w czasie petnionego dyzuru
poprzez dokonywanie kilkakrotnych obchodéw prowadzonych w odstepach
godzinowych - glownie w godzinach popotudniowych i noenych. Podczas
obchodu pracownik ochrony powinien posiadaé érodek tacznosci w postaci
telefonu komérkowego,

bezwzgledne przestrzeganie zapisow planu ochrony i bezpieczenistwa obiektu,
przestrzegaé zasady, ze pracownicy Urzedu pozostajacy w budynku lub na terenie
obiektu po godzinach urzedowania powinni posiadaé stosowne zezwolenia
(dotyczy takze najemcéw) wystawione przez kierownika komérki organizacyjnej
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h)

i)

k)

)

lub przez osoby przez niego upowaznione. Fakt taki nalezy odnotowa¢ w ksiedze
dyzuréw,

sukcesywne sprawdzanic zamknieé wszystkich drzwi zewngtrznych, drzwi
do pomieszczen biurowych, okien, wlazéw oraz wlaczanie i wylaczanie
oswietlenia wewngtrznego i zewnetrznego budynku,

przestrzeganie bezpieczefistwa przy wnoszonym i wynoszonym z budynku
sprzgeie i urzadzeniach technicznych i innych materiatach biurowych zadajac
od 0s6b prowadzacych te czynnosci odpowiednich zezwolen wydanych przez
kierownika komorki organizacyjnej lub przez osobe przez niego upowazniong.
Zezwolenie pozostaje na portierni. Fakt taki dyzurujacy odnotowuje w ksigdze
dyzuréw,

zwracanie uwagi na osoby wnoszace przedmioty o podejrzanym wygladzie
1 ewentualnie zglaszanie tego faktu osobom wskazanym w planie ochrony oraz
dokonanie opisu zdarzenia w ksiedze dyzuréw,

wpisywanie do ksiegi dyzuréw wszelkich innych zdarzen majacych miejsce
podczas dyzuru, w szczegdlnosci: godzing przekazania lub przejecia dyzuru, brak
kluczy do pomieszczen, stwierdzone usterki techniczne monitoringu, oswietlenia,
oraz o niewielkim zagrozeniu awarie ciepla, wody, kanalizacji i energetyczne,
meldowanie do odpowiednich sluzb o zaistniatych zdarzeniach losowych
(pozar, wlamanie, napad, awarie o powaznym zagrozeniu dla bezpieczefistwa
mienia i 0sob), jednoczesne zawiadamianie o takich zdarzeniach oséb
wskazanych w planie ochrony,

koordynowanie systemu powiadamiania przy zaistniatych zdarzeniach, ktére miaty
miejsce w pozostatych obiektach LUW zlokalizowanych na terenie Zamoscia,

m) zapewnienie i pomoc przy transportowaniu osob niepelnosprawnych,

)

odbiér prenumerowanej prasy.

2) przy ul. Szczebrzeskiej 13A:

a)
b)
©)

d)
e)

g)

bezwzgledne przestrzeganie zapiséw planu ochrony i bezpieczenstwa obiektu,
obstuga urzgdzen monitoringu zainstalowanego w obiekcie,

meldowanie do odpowiednich stuzb o zaistnialych zdarzeniach losowych
(pozar, wlamanie, napad, awarie o powaznym zagrozeniu dla bezpieczefstwa
mienia i 086b), jednoczesne zawiadamianie o takich zdarzeniach os6b wskazanych
w planie ochrony,

zapewnienie i pomoc przy transportowaniu 0sob niepetnosprawnych,
utrzymywanie ladu i czystosci na terenie obiektu poprzez koszenie trawnikéw
w okresie letnim oraz likwidacje zasmiecen przy pojemnikach na odpady,

w okresie zimowym od$niezanie doj$¢ i ciagow komunikacyjnych przy uzyciu
sprzetu mechanicznego i recznego oraz likwidacja oblodzen poprzez posypywanie
odpowiednimi preparatami,

okresowe sprawdzanie zamknie¢ bramy wjazdowej i drzwi do obiektu.

3. ZADANIE Nr 3 - ushugi dozoru i ochrony fizycznej obiektu Lubelskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Chelmie, zlokalizowanego:

1) przy Pl Niepodlegtodci 1:

a)
b)

<)

zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom Urzedu w godzinach urzgdowania,
obstluga urzadzen systemu alarmu przeciwpozarowego zainstalowanego
w obiekcie,

wydawanie, przyjmowanie i przechowywanie kluczy do pomieszczefi biurowych,
magazynowych i innych znajdujacych si¢ w obiekcie. Klucze winny by¢
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g)

h)

i)

k)

)

przechowywane w szafkach bedacych na wyposazeniu portierni. Zabrania sie
pozostawiania kluczy w miejscach dostepnych dla 0séb trzecich,

czuwanie calodobowe nad bezpieczefistwem obiektu w czasie petnionego dyzuru
poprzez dokonywanie kilkakrotnych obchodéw prowadzonych w odstepach
godzinowych — gléwnie w godzinach popoludniowych i nocnych. Podczas
obchodu pracownik ochrony powinien posiadaé érodek lacznosei w postaci
telefonu komérkowego,

bezwzgledne przestrzeganie zapiséw planu ochrony i bezpieczenstwa obiektu,
przestrzegaé zasady, ze pracownicy Urzedu pozostajacy w budynku lub na terenie
obiektu po godzinach urz¢dowania powinni posiada¢ stosowne zezwolenia
(dotyczy takze najemcdw) wystawione przez kierownika komorki organizacyjne;
lub przez osoby przez niego upowaznione. Fakt taki nalezy odnotowaé w ksiedze
dyzurow,

sukcesywne sprawdzanie zamknig¢ wszystkich drzwi zewnetrznych, drzwi
do pomieszczen biurowych, okien, wlazow oraz wlaczanie i wylaczanie
oswietlenia wewnetrznego i zewngtrznego budynku,

przestrzeganie bezpieczenstwa przy wnoszonym i wynoszonym z budynku
sprzecie i urzadzeniach technicznych i innych materialach biurowych zadajac
od 0s6b prowadzacych te czynnodci odpowiednich zezwolen wydanych przez
kierownika komorki organizacyjnej lub przez osobe przez niego upowazniona.
Zezwolenie pozostaje na portierni. Fakt taki dyzurujacy odnotowuje w ksiedze
dyzurow,

zwracanie uwagi na osoby wnoszace przedmioty o podejrzanym wygladzie
i ewentualnie zglaszanie tego faktu osobom wskazanym w planie ochrony oraz
dokonanie opisu zdarzenia w ksiedze dyzurow,

wpisywanie do ksiggi dyzuréw wszelkich innych zdarzen majacych miejsce
podczas dyzuru, w szczegolnosci: godzing przekazania lub przejgcia dyzuru, brak
kluczy do pomieszczen, stwierdzone usterki techniczne oswietlenia, oraz
o niewielkim zagrozeniu awarie ciepla, wody, kanalizacji i energetyczne,
meldowanie do odpowiednich stuzb o =zaistnialych zdarzeniach losowych
(pozar, wlamanie, napad, awarie o powaznym zagrozeniu dla bezpieczenstwa
mienia i 0s6b), jednoczesne zawiadamianie o takich zdarzeniach oséb wskazanych
w planie ochrony,

zapewnienie pomocy przy transportowaniu 0séb niepetnosprawnych,

m) odbidr prenumerowanej prasy.




