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BIURO OBSELUGI URZEDU

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia (SIWZ) w post¢powaniu
o0 udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi dozoru obiektow
Lubelskiego Urz¢du Wojewédzkiego w Lublinie, prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego.

Lubelski Urzad Wojewddzki w Lublinie ul. Spokejna 4, 20-914 Lublin (tel. 81 74-24-535, fax 81
74-24-535), zwany dalej Zamawiajacym, zgodnie z art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ustawa,
zaprasza do skladania ofert, w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ushagi dozoru
obiektéw Lubelskiego Urze¢du Wojewddzkiego w Lublinie, prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego.

1. Przedmiotem zamdwienia sg:
1) ZADANIE 1 - ustugi dozoru obiektéw LUW w Lublinie przy ul. Spokojnej 4, ul. Lubomelskiej
1-3, ul. Czechowskiej 15, oraz ul. Wojciechowskiej 1 wraz z ich otoczeniem,

2) ZADANIE 2 - ustugi dozoru obiektu LUW Delegatura w Zamosciu przy ul. Partyzantow 3 wraz

Z jego otoczeniem,

3) ZADANIE 3 - ustugi dozoru obiektu LUW Delegatura w Chelmie przy Pl. Niepodlegtosci | wraz

z jego otoczeniem.

Do zakresu przedmiotu zaméwienia wchodzg calodobowe ustugi dozoru obiektow Lubelskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Lublinie oraz Delegatur LUW w Chetmie i Zamosciu, z wyjatkiem obiektu
LUW w Lublinie przy ul. Czechowskiej 15, w ktoérym ustugi majg by¢ $wiadczone codziennie w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 7.00 - 16.00, we wtorek do godz. 16.30, w piatek do godz.
15.30. Dozorowi podlega¢ bedzie takze otoczenie wokot tych obiektow.

Wykonawca jest zobowigzany do opracowania planu bezpieczenstwa obicktow LUW w terminie 14
dni od zawarcia umowy. Plan bezpieczenstwa powinien by¢ zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa,
uwzgledniaé charakter obiektu, jego wyposazenie techniczne stuzace do zabezpieczenia 0s6b i mienia na
terenie obiektu i w jego otoczeniu.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ w sytuacjach alarmowych przyjazd grupy interwencyjnej
w czasie do 10 minut od wezwania.

Wykonawca jest takze zobowigzany zapewni¢ osobom wykonujacym ustugi dozoru odpowiednio
estetyczne i reprezentacyjne ubiory odpowiadajace powadze Urzedu. Zamawiajacy rozumie przez to stroj
skladajacy si¢ z marynarki, koszuli, krawata, spodni w klasycznym kroju garniturowym oraz butéw typu
wizytowego. Dopuszczalne kolory to czem, granat, szary lub braz. Ponadto osoby wykonujace ustugi
powinny posiadaé jednolite dla wszystkich oséb plakietki identyfikacyjne z nazwa Wykonawcy oraz
danymi personalnymi osoby petniacej dozér. Powyisze wymogi wzgledem ubioru nie dotycza uslug
dozoru obiektu LUW w Lublinie przy ul. Wojciechowskiej 1.

Zakres obowiazkéw obejmuje (dotyczy obiektow LUW w Lublinie przy ul. Spokojnej 4,
ul. Lubomelskiej 1-3 i ul. Czechowskiej 15):

e zapewnienie bezpieczefistwa pracownikom Zamawiajacego w godzinach ich pracy.

e obstuga urzadzen monitoringu telewizyjnego oraz sytemu alarmu przeciwpozarowego SAP
zainstalowanych w danym obiekcie.

e przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie kluczy od poszczegolnych pomieszezen
(zabrania si¢ wyktadania kluczy, nalezy to wykonywa¢ osobiscie i niezwlocznie zabezpieczy¢
je w szafce bedacej na wyposazeniu portierni).

e czuwanie nad bezpieczenstwem obiektu w czasie pelnionego dyzuru poprzez kilkakrotne
obchody dozorowanego obiektu, szczegdlnie w czasie dyzuru popotudniowego i nocnego
(wtedy nie rzadziej niz 1 raz na godzing). W czasie obchoddéw osoba sprawujaca dozor
powinna posiada¢ przy sobie telefon komorkowy.



[image: image2.png]przestrzeganie zasady, ze pracownicy pozostajacy w obiekcie po godzinach urzedowania
powinni posiada¢ stosowne zezwolenia wystawione przez dyrektora jednostki lub osobe przez
niego upowazniona. Fakt przebywania pracownikéw poza godzinami pracy powinien byé
odnotowany w ksigdze dyzuréw.

sprawdzanie zamknig¢ wszystkich drzwi zewnetrznych, drzwi pomieszezen biurowych, okien
oraz wlaczania i wylaczania o$wietlenia zewngtrznego budynku.

przestrzeganie zasady, ze sprzet moze by¢ wynoszony poza obiekt wyltacznie po okazaniu
zezwolenia wystawionego przez dyrektora jednostki, ktorej sprzet jest wiasnoscia lub
wystawione przez osob¢ przez niego upowazniona. Fakt wynoszenia powinien byc
odnotowany w ksigdze dyzuréw, a zezwolenie pozostawione na portierni.

wpisywanie do ksiegi dyzurow wszelkich zdarzen majacych miejsce podczas dyzuru,
w szezegdlnoscei godzing zdania i przejgcia stuzby, brak kluczy do pomieszczen, stwierdzone
usterki o$wietleniowe, elektryczne, sanitarne, wodne i kanalizacyjne.

meldowanie o zaistniatych zdarzeniach losowych takich jak np. pozar, zalanie, wiamanie,
zagrozenie bezpieczefistwa obiektu i oséb w nim przebywajacych, wlasciwym jednostkom
ratowniczym i jednostkom interwencyjnym oraz dyrektorowi jednostki lub osobie przez niego
Wwyznaczonej.

odbidr prenumerowanej prasy.

w przypadku obiektu przy ul. Czechowskiej 15, zapewnienie przetransportowania osob
niepelnosprawnych na pigtro do Wydziatu Zdrowia.

Zakres obowiazkow obejmuje (dotyezy obiektu LUW w Lublinie przy ul. Wojciechowskiej 1):

zapewnienie bezpieczefistwa pracownikom Zamawiajacego w godzinach ich pracy.
przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie kluczy od poszczegblnych pomieszczen
(zabrania si¢ wyktadania kluczy, nalezy to wykonywa¢ osobiscie i niezwlocznie zabezpieczy¢
je w szafce bedacej na wyposazeniu portierni).

czuwanie nad bezpieczehstwem obiektu w czasie petnionego dyzuru poprzez kilkakrotne
obchody dozorowanego obiektu, szczegolnie w czasie dyzuru popotudniowego i nocnego
(wtedy nie rzadziej niz 1 raz na godzing).

przestrzeganie zasady, ze pracownicy pozostajacy w obiekcie po godzinach urz¢dowania
powinni posiadaé stosowne zezwolenia wystawione przez dyrektora jednostki lub osobg przez
niego upowazniong. Fakt przebywania pracownikéw poza godzinami pracy powinien by¢
odnotowany w ksigdze dyzurow.

sprawdzanie zamknig¢ wszystkich drzwi zewngtrznych, drzwi pomieszczen biurowych, okien
oraz wlaczania i wylaczania oswietlenia zewngtrznego obiektu.

przestrzeganie zasady, Ze sprzet moze by¢ wynoszony poza obiekt wylacznie po okazaniu
zezwolenia wystawionego przez dyrektora jednostki, ktorej sprzet jest wlasnoscig lub
wystawione przez osobg przez niego upowazniona. Fakt wynoszenia powinien by¢
odnotowany w ksiedze dyzuréw, a zezwolenie pozostawione na portierni.

wpisywanie do ksiegi dyzuréw wszelkich zdarzen majacych miejsce podczas dyzuru,
w szezegblnosci godzine zdania 1 przejecia stuzby, brak kluczy do pomieszezen, stwierdzone
usterki o$wietleniowe, elektryczne, sanitarne, wodne i kanalizacyjne.

meldowanie o zaistnialych zdarzeniach losowych takich jak np. pozar, zalanie, wlamanie,
zagrozenie bezpieczefistwa obiektu i 0s6b w nim przebywajacych, wiasciwym jednostkom
ratowniczym i jednostkom interwencyjnym oraz dyrektorowi jednostki lub osobie przez niego
wyznaczonej.

utrzymywanie czystosci na terenie bazy transportowe;.

koszenie trawnikow oraz ich podlewanie w okresie letnim.

dbanie o czystos¢ wokot $mietnikow.

odéniezanie przy pomocy sprzetu mechanicznego i recznego chodnikéw i parkingéw na
terenie bazy i posypywanie preparatami przeciwoblodzeniowymi.

prowadzenie rejestru wjazdéw i wyjazdoéw pojazdow stuzbowych parkujacych na terenie bazy.
zamykanie o okreslonej porze szlabanu oraz bramy wjazdowe;.
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e zapewnienie bezpieczefistwa pracownikom Zamawiajacego w godzinach ich pracy.

e przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie kluczy od poszczegdlnych pomieszczen
(zabrania si¢ wykladania kluczy, nalezy to wykonywac osobiscie i niezwlocznie zabezpieczy¢

je w szafce bgdacej na wyposazeniu portierni).

¢ czuwanie nad bezpieczenstwem obiektu w czasie petnionego dyzuru poprzez kilkakrotne
obchody dozorowanego obiektu, szczegélnie w czasie dyzuru popotudniowego i nocnego
(wtedy nie rzadziej niz 1 raz na godzing). W czasie obchodéw osoba petniaca dozér powinna

posiada¢ przy sobie telefon komorkowy.

e przestrzeganie zasady, ze pracownicy pozostajacy w obiekcie po godzinach urzedowania
powinni posiada¢ stosowne zezwolenia wystawione przez dyrektora jednostki lub osobg przez
niego upowazniong. Fakt przebywania pracownikdéw poza godzinami pracy powinien by¢

odnotowany w ksigdze dyzuréw.

e sprawdzanie zamknig¢ wszystkich drzwi zewngtrznych, drzwi pomieszczen biurowych, okien

oraz wlaczania 1 wylgczania o$wietlenia zewnetrznego budynku.

* przestrzeganie zasady, Ze sprz¢t moze by¢é wynoszony poza obiekt wylacznie po okazaniu
zezwolenia wystawionego przez dyrektora jednostki, ktorej sprzet jest wiasnoscia lub
wystawione przez osob¢ przez niego upowazniona. Fakt wynoszenia powinien byé

odnotowany w ksigdze dyzurdw, a zezwolenie pozostawione na portierni.

e wpisywanie do ksiegi dyzuréw wszelkich zdarzen majacych miejsce podczas dyzuru,
w szczegolnosci godzing zdania i przejecia stuzby, brak kluczy do pomieszczen, stwierdzone

usterki o$wietleniowe, elektryczne, sanitarne, wodne i kanalizacyjne.

e meldowanie o zaistnialych zdarzeniach losowych takich jak np. pozar, zalanie, wlamanie,
zagrozenie bezpieczenstwa obiektu i osob w nim przebywajacych, wtasciwym jednostkom
ratowniczym i jednostkom interwencyjnym oraz dyrektorowi jednostki lub osobie przez niego

WyZnaczonej.
e odbiér prenumerowane;j prasy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania od Wykonawcy zmiany kazdej z os6b pelnigcych

dozor, ktére przez swoje zachowanie i jako§¢ wykonywanych obowiazkéw dadza powdd do
uzasadnionych skarg albo ich dzialanie zagraia lub moZe zagraza¢ bezpieczenstwu obiektow
Zamawiajacego, mienia i os6b na ich terenie przebywajacych. Dotyczy to migdzy innymi nie
wykonywania badZ nienalezytego wykonywania obowiazkéw, pelnienia obowiazkéw pod wplywem
alkoholu lub $rodkéw odurzajacych albo dopuszezenie do pobytu na terenie obiektéw

zamawiajacego po godzinach pracy oséb nieupowaznionych.

Kod 85312310-5 Wspélnego Slownika Zamdéwien.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czgéciowych. Wykonawcy moga skladaé oferty na
wszystkie zadania badz oferty cze$ciowe na wybrane pizez siebie zadania okreslone ponizej.
Wykonawcy skladajacy oferty powinni wypelni¢ odr¢bny formularz ofertowy (stanowigcy

zalgeznik nr 1 do SIWZ) dla kazdego zadania osobno.

Zadanie 1 - ustugi dozoru obiektéow LUW w Lublinie przy ul. Spokojnej 4, ul. Lubomelskiej 1-3,

ul. Czechowska 15, ul. Wojciechowskiej 1.
Zadanie 2 - ustugi dozoru obiektu LUW Delegatury w Zamo$ciu przy ul. Partyzantow 3.
Zadanie 3 - ustugi dozoru obiektu LUW Delegatury w Chetmie przy Pl. Niepodleglosei 1.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Termin wykonania zamo6wienia — 01.01.2012r. — 31.12.2012r,

5. Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest:



[image: image4.png]- posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,

- posiadanie wiedzy i doswiadczenia,

- dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

- sytuacja ekonomiczna i finansowa,

to znaczy, ze Wykonawcy:

- posiadajg aktualng koncesje MSWiA na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w zakresie
ochrony 0s6b i mienia,

- posiadaja wiedze i doswiadczenie, tzn. wykonali lub (w przypadku $wiadczeti okresowych lub
ciaglych) wykonuja min. 3 uslugi dozoru obicktéw o pow. min. 6 000 m2,
i o min. wartosci 80 000,00 zt brutto kazda, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skladania ofert,

- dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia,

- znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoOwienia,
w szczegolnosci sg ubezpieczeni od odpowiedzialnogci cywilnej na kwotg min. 80 000,00z,
w zakresie prowadzonej dzialalnosei zwiazanej z przedmiotem zamdwienia,

oraz nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 112 ustawy.

6. Warunki bedg oceniane wedlug kryterium spetnia / nie spelnia, w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach wyszczegélnionych w pkt.8 niniejszej SIWZ. Z tredci zataczonych dokumentéw musi
wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonaweca spetnia.

7. Wykonawca, ktéry nie spetnia powyzszych warunkéw podlega wykluczeniu z postepowania.

8. Wraz z oferta Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania powyzszych warunkow sklada:

1) o$wiadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 i 2 ustawy ~ zalgeznik nr 2 do niniejszej
SIWZ,

2) aktualny odpis z wasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych oswiadcezenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

3} aktualng koncesj¢ MSWiA na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w zakresie ochrony 0sob
1 mienia,

4) oplacong polis¢ albo inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej na kwote min. 80 000,00 zt w zakresie prowadzonej dzialalnosci
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia,

5) wykaz wykonanych lub wykonywanych min. 3 ustug z ostatnich 3 lat przed uplywem terminu do
skladania ofert, dotyczacych dozoru obiektéw o pow. min. 6 000 m2 i wartosci min. 80 000,00 zt
brutto kazda, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw wraz
z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaly wykonane lub sa wykonywane z nalezyta
starannoscig.

6) jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedkiada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadfosci -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

9. Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych o$wiadczen lub dokumentéw, skutkuje wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp. Oswiadczenia i dokumenty
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mogg by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawcg lub osobg przez niego umocowana (umocowanie winno byé
dolaczone do oferty).

Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw przez Wykonawce dotyezace calego

postegpowania Wykonawca sklada w jednym egzemplarzu niezaleznie od ilosci wybranych przez
siebie zadan.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu uwaza
si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarla do adresata przed uplywem terminu i zostata
niezwlocznie potwierdzona pisemnie. Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) wszelkie informacje
zwiazane z przedmiotowym postgpowaniem, wymagajace umieszczenia na stronach internetowych
(w tym ewentualne modyfikacje niniejszej SIWZ), beda udostgpniane na stronie Zamawiajacego
http://ww2.lublin.uw.gov.pl/zampub/

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do kontaktoéw z Wykonawcami sa:
1) Pani Wiarostawa Graczyk -nr telefonu— (081) 74-24-366 w sprawach dot. przedmiotu zamdwienia,
2) Pani Marlena Kolesnik - nr telefonu — (081) 74-24-535 w sprawach proceduralnych.
Kontakt: wylacznie od poniedziatku do piatku w dni robocze
w godzinach 8% 15%,

Termin zwigzania oferta: 30 dni od daty uplywu terminu do skladania ofert.

Oferta powinna by¢ przygotowana w nastepujacy sposob:

1) sporzadzona na formularzu ofertowym odrgbnym dla kazdego zadania, stanowiacym zalacznik nr
1 do niniejszej SIWZ,

2) napisana w jezyku polskim, w sposéb czytelny,

3) podpisana przez osobe umocowana do skladania o$wiadczer woli w imieniu Wykonawcy

(umocowanie do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy winno by¢ zataczone
do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentow do niej zataczonych).

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie
Zamawiajacego w Lubelskim Urzgdzie Wojewédzkim w Lublinie ul. Spokojna 4,20-914 Lublin,
pok. nr 48, do dnia 30 wrzesnia 2011 r. do godz. 11°".

Koperte zawierajaca oferte nalezy zaadresowaé: ,Lubelski Urzad Wojewédzki w Lublinie,
ul. Spokojna 4, 20-914 Lublin, i opisa¢ ,,Oferta w postgpowaniu na uslugi dozoru obiektéw
Lubelskiego Urzedu Wojewédzkiego w Lublinie - Zadanie ...... (dokona¢ oznaczenia zadania lub
zadan 1,2,3) - dostarezy¢ wylacznie do pokoju nr 48”. Z dopiskiem ,,Nie otwierac”.

Oferty moga by¢ skladane bezposrednio lub drogg pocztows wylacznie
w pokoju nr 48 — na parterze w siedzibie Zamawiajacego.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

Otwarcie ofert nastapi dnia 30 wrzesnia 2011 r. o godz. 12% w pokoju nr 48 w siedzibie
Zamawiajacego w Lubelskim Urzedzie Wojewédzkim w Lublinie, ul. Spokojna 4, 20-914
Lublin.

Kryteria oceny ofert (dla kazdego zadania):

Cena —100%.
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Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie ze wzorem:

Kryterium Cena najnizsza
ceny Cena oferty

x| 100

. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilo$é punktéw, obliczong
zgodnie ze wzorem podanym w ust. 18 niniejszej SIWZ.

Opis sposobu obliczania ceny oferty:

1) Cena jest to wartos¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktora kupujacy jest obowiazany
zaplaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia si¢ podatek od towaréw i ustug oraz
podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obciazeniu podatkiem od towaréw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

2) Ceng nalezy wyrazié w walucie obowiazujacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 1.
w zlotym polskim, liczacym 100 groszy.

3) Sposdb obliczenia ceny: ceng na poszczegélne zadanie nalezy podaé w formularzu ofertowym
odrebnym dla kazdego zadania, stanowiacym zalaeznik nr 1 do SIWZ jako ceng, ktéra bedzie
zawierata wszelkie koszty zwigzane realizacja przedmiotu zaméwienia, w tym takze koszty
opracowania planu bezpieczenstwa obiektow LUW oraz koszty zwiazane z realizacjg tego planu.

4) W cenie poszczegolnego zadania nalezy wyszczeg6lnié ceng netto, stawke podatku VAT,
kwote podatku VAT oraz ceng laczng z podatkiem VAT.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza jest zobowiazany do podpisania
umowy w terminie okreslonym przez zamawiajacego, z zastrzezeniem terminéw na wniesienie
srodkéw ochrony prawnej. Najpézniej w dniu podpisania umowy wykonawca przedstawi
zamawiajacemu pisemny wykaz osob, ktére ze strony wykonawcy beda realizowa¢ przedmiot
zaméwienia wraz z podaniem ich danych personainych.

Wz6r umowy stanowi zalaeznik nr 3 do niniejszej SIWZ.
Wykonawcom w toku postgpowania przyshiguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwieri Publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 ze zm.).

Zalgczniki:

1.
2.
3.

Formularz ofertowy. )
Oswiadczenie zgodnie z art.22 ust.1 i art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Wzér umowy.

# Organizacji,

Kadr i | Hormatyki




